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硬件配置需求

序号 软件/文件 备注

1 电脑
家用电脑、笔记本电脑或学校实训室用电脑均可。保持网络畅通，建议
满足 100Mbps 或以上速度的网络。关闭电脑硬盘保护，避免电脑重启造
成录屏视频丢失。

2 摄像头

a.用于后方摄像监控，配合腾讯会议使用。
b.可使用手机加入腾讯会议作为视频监控设备，但需取出手机卡，以免
有电话进来腾讯会议黑屏，导致视频监控裁判无法监控。
c.使用手机作为监控设备的，建议不使用选手本人手机，选手本人手机
可作为特殊情况下与视频裁判联系的渠道。

3 麦克风 用于后方摄像监控，配合腾讯会议使用，采集赛场声音。

4 音箱 用于收听裁判指令。

5 摄像头/手机支架 用于固定摄像头/手机，方便移动调节拍摄。



电脑软件配置需求

序号 软件/文件 备注

1 谷歌浏览器 下载地址：
https://www.google.cn/chrome/

2 输入法 根据选手的需求安装拼音或五笔输入法

3 腾讯会议 加入赛场会议进行检录和比赛监控。

4 屏幕录像软件

从百度网盘下载，网盘地址：
https://pan.baidu.com/s/11fOhdPdSBD5Og4cCp2Ys3A?pwd=svle 
提取码：svle 
如该录屏软件不能正常使用可使用其它录屏软件进行录屏。



比赛耗材

序号 设备名称 型号 单位 数量

1 打印纸 A4纸张 张 5张每位选手

2 签字笔（红、黑）、铅笔 不指定 支 每位选手各1

3 口罩 不指定 个 若干

4 消毒液 不指定 个 若干



比赛场地布局

1.比赛场地内设置满足参赛选手数量的比赛环境。每名选手一台电脑，建议多备一台电脑作备用。

2.监控视频布局
a.单人参赛
比赛过程中每位选手使用一个摄像头连接电脑进入腾讯视频会议接受裁判监控、检录、接收裁判指令。

拍摄选手桌面、电脑显示器和选手上半身肖像即可，角度距离根据实际情况可自行调整。摄像监控摆放
参考下图：



比赛场地布局

b.多人参赛
多位选手在同一学校的可根据条件合用一台摄像监控，最多只能3名选手合用一台。每位选手之间需

间隔一个身位的距离。摄像监控从后方拍摄选手参赛环境，包含桌面、电脑显示屏和选手上半身肖像。
布局参考下图：



比赛操作流程

序号 流程 操作说明

1 打开电脑  

2 架设视频监控 参考赛场布局。

3 打开进入腾讯会议 参考“各软件操作说明”。

4 接收裁判指令进行检录 接收到视频监控裁判指令的选手走近摄像头，展示本人肖像
和身份证（大约10秒），裁判确认可以即可。

5 赛前3分钟打开录屏软件 参考“各软件操作说明”。

6 打开比赛软件比赛  参考“操作指南-决赛”

7 比赛结束，关闭录屏软件 参考“各软件操作说明”。

8 上传录屏视频 参考“各软件操作说明”。



各软件操作说明-腾讯会议

打开腾讯会议，使用手机号码或微信扫码登录后，点击加入会议。
    （1）输入赛组委会安排的赛场会议号。会议号安排文档模板如下：（赛前将腾讯会议号发布到比赛QQ群）

参赛学校 选手姓名 会议号

XXXX学校
XXX

12121212345XXX

XXXX学校 XXX



各软件操作说明-腾讯会议

（2）会议设置如图：
修改名称如：XXXX学校+姓名。
勾选自动连接音频、入会开启摄像头、
入会开启麦克风。

XXX学校XXX



各软件操作说明-腾讯会议

（3）用手机作为监控设备的设置
用手机作为视频监控设备时，进

入腾讯会议后需开启横屏模式。进入
腾讯会议开启视频，双击自己的拍摄
画面最大化后，在屏幕最右下方点击
“横屏/竖排”按钮（如下图示），
将视频图像横屏即可。



各软件操作说明-录屏软件

（1）录屏软件设置
打开录屏软件，点击右上方“设置”按钮，

进入通用设置，最下方“关闭面板时”选择
“隐藏到任务栏，不退出程序”。然后关闭设
置。

（2）点击“开始录制”，最后最小化录屏软
件即可。具体录制的参数设置如右图：



各软件操作说明-录屏软件

（3）结束录制，点击录屏软件右下方红色框的
按钮或悬浮框红色框里的正方形按钮，即可结束
录制。

（4）最小化后，从桌面右下方菜单可找到录屏
软件，双击即可打开。如下图：



各软件操作说明-录屏软件

（5）录制时间
为避免录制时间长而使得录屏视频文件过大，比赛期间采用分两段录制方式录制，具体安排如下：

屏幕录制内容 开始录制时间 结束录制时间

上午两场比赛 比赛开始前3分钟 12：00比赛结束

下午两场比赛 比赛开始前3分钟 15：30比赛结束

（6）录制视频命名
a.找到文件：在录制软件的界面右下方，点击打开文件夹即可找到录制的视频。
b.命名规则：结束录制后，视频命名规则为：参赛学校名称+选手姓名+比赛场次，如：XXX学校XXX
上午场
c.上传视频：将视频打包分享至百度网盘：操作参考“视频百度分享操作”



各软件操作说明-视频百度分享操作

（1）比赛电脑登录百度网盘
（2）把视频文件命名上传到自己的网盘



各软件操作说明-视频百度分享操作

（3）然后用手机登录自己的百度网盘 扫二维码加柯南好友，然后电脑端打开有好友那个可看到加了柯南
为好友了；然后对柯南点分享文件。



操作指南-决赛

进入竞赛平台（http://js.ikata.net/）找到中间下方的“决赛”



操作指南-决赛

点击每个项目名称打开对应项目，点击“进入比赛”登录框



操作指南-决赛

决赛项目登录入口
打开登录框后，需要用个人账号登录，

用户名和默认密码均为是您报名时登记

的个人手机号和手机号后四位。

注：登录后未跳转至比赛界面请点击

“平台使用注意事项”下载文档查看解

决方法。



操作指南-决赛

查看竞赛说明，请务必打开下图红框标识的使用说明查看，然后点击“同意”



操作指南-决赛

①结算单证操作、③报关报检操作、④国际货运业务操作

1、三个项目的操作类似，点击赛题业务

名称进入赛题任务列表，点击任务名称打

开相应作答界面。每个赛题完成后会有红

色“已完成”标识，所有赛题都已完成则

表示比赛结束，无需交卷。

2、各赛题任务的作答界面（单证制作）

的操作，请打开竞赛说明最下方的“查看

使用说明”进行查看。



操作指南-决赛

②进出口商品归类答题界面

1. 上方中间黄色框为比赛剩余时间倒

计时；

2. 倒计时下方为完成进度。

3.    完成全部题目后，点击绿色框的

“交卷”；

4.   下方红色框为作答区域，做完每题

需点击保存按钮进行保存。



操作指南-决赛

②确认交卷

1. 点击“交卷”后，系统会再次确认是

否交卷；

2. 点击“交卷”确认交卷。

注：视网络差异，交卷后可能需等待些许

时间，系统会自动跳转至比赛结束界面。



操作指南-决赛

②归类比赛结束

交卷后(比赛结束时间到)，

提示“比赛结束”


